
 

บันทึกรายการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลของ โรงพยาบาลสัตว์ คณะสัตวแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 

 โรงพยาบาลสตัว ์คณะสตัวแพทยศาสตร์ ก าหนดกรอบการท างานของผู้ควบคุมข้อมูล (Data Controller) 

โดยอ้างอิงจากมาตรา 39 แห่งพระราชบัญญัติคุม้ครองข้อมูลส่วนบุคคล เรื่องการจดัท าบันทึกรายการประมวลผล

ข้อมูลส่วนบุคคล (Record of Processing Activities: ROPA) เพื่อให้เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลและส านักงานสามารถ

ตรวจสอบได ้

 โดยในทุกกจิกรรมที่มีการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลจะต้องมีการจัดท าตารางบันทึกการประมวลผลใน

รูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ ประกอบด้วยหัวข้อตา่ง ๆ ดังนี้ 

1. ข้อมูลเกี่ยวกับผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล 

ชื่อผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล งานบริหารและธุรการ โรงพยาบาลสัตว์ คณะสตัวแพทยศาสตร์  
ที่อยู่ เลขที่ 123 หมู่ 16 ถนนมิตรภาพ ต าบลในเมือง อ าเภอเมืองขอนแก่น 

จังหวัดขอนแก่น 40002 
 

ข้อมูลการตดิต่อ 
เจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล
(ถ้ามี) 

ชื่อ นางสาวฐานติย์ อริยะกอง 
ที่อยู่ เลขที่ 746 หมู่ 2 ต าบลศิลา อ าเภอเมืองขอนแก่น จังหวัดขอนแก่น 
40000 
 

ผู้ประสานงาน/ผู้แทน (ถ้ามี) ชื่อ นางสาวอมรรัตน ์เอียสกุล 
ที่อยู่ เลขที่ 150 หมู่ 3 ต าบลท่าบ่อ อ าเภอท่าบ่อ จังหวัดหนองคาย 43110 
 
 

 

2. บันทึกรายการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (Rocord of Processing Activities: ROPA) แยกออกเป็น 2 ตาราง 

ย่อย 2.1 และ 2.2 คือ จดัเก็บข้อมูลหลัก (ไม่ค่อยเปลี่ยนแปลง) และกิจกรรมของข้อมูล (แยกตามรายการ

เปลี่ยนแปลง) 



ตารางที่ 2.1  

ล าดับ ชื่อรายการ ตัวอย่างการบันทึก 
1 ข้อมูลส่วนบุคคลที่มีการเก็บ

รวบรวม 
1. ข้อมูลส่วนบุคคลทั่วไป ข้อมูลเกี่ยวกับบุคคลซึ่งท าให้สามารถ

ระบุตัวบุคคลนั้นได้ ไม่วา่ทางตรงหรือทางอ้อม(ตาม ม.24 แห่ง 
พ.ร.บ คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ.2562) เช่น ชื่อ-นามสกุล 
หมายเลขประจ าตัวประชาชน ที่อยู ่และเบอร์โทรศัพท์เจา้ของ
สัตว์เลี้ยง 

2. ข้อมูลส่วนบุคคลอ่อนไหว(ตาม ม.26 แห่ง พ.ร.บ.คุ้มครองข้อมูล
ส่วนบุคคล พ.ศ.2562) เช่น ข้อมูลสัตว์ป่วย การบาดเจ็บ หรือ
ความผิดปกติตา่งๆ  

2 วัตถุประสงค์ของการเก็บรวบรวม 1. เพื่อใช้เป็นข้อมูลในสื่อสารกรณีฉุกเฉินประกอบการตรวจรักษา
โรคในสัตว์เลี้ยง และใช้ประกอบการรายงานการใช้ยาควบคุม/ยา
เสพติดประเภท 2 ตามพระราชบัญญัติยาเสพตดิให้โทษ พ.ศ. 
2522 

2. เป็นการปฏิบัติตามกฎหมาย หน้าที่และอ านาจตาม
พระราชบัญญัติ ปรับปรงุกระทรวง ทบวง กรม พ.ศ.2545 และ
กฎหมายล าดับรอง กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการ เพื่อให้บรรลุ
วัตถุประสงค์เกี่ยวกับการใช้ทางการแพทย์ (ข้อมลูเจ้าของสัตว์
เลี้ยงและสัตว์เลี้ยง) 

3 ข้อมูลเกี่ยวกับผู้ควบคุมข้อมูลส่วน
บุคคล 

งานบริหารและธุรการ โรงพยาบาลสัตว์ คณะสตัวแพทยศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

4 ระยะเวลาการเก็บรักษาข้อมูลส่วน
บุคคล 

ระยะเวลาในการจดัเก็บเวชระเบียนผู้ป่วย พิจารณาระยะเวลาใน
การจดัเก็บรักษาทีจ่ าเป็นและเหมาะสมภายใต้วตัถุประสงค์อันชอบ
ด้วยกฎหมาย 
หมวด 3 ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ.
2526 ดังนี ้
เรื่อง การเก็บรักษาและท าลายหนังสือ ข้อ 57 
- สัตว์ป่วยนอก ก าหนดระยะเวลา 5 ปี 
(อายุการเก็บ ปกติเก็บไวไ้ม่น้อยกว่า 2 ปี) 
-สัตว์ป่วยใน ก าหนดระยะเวลา 5 ปี 
(ถึงก าหนดเวลา ท าลายตามระเบียบ) 



5 สิทธิและวิธีการเข้าถึงข้อมูลส่วน
บุคคล รวมทั้งเงื่อนไขเกี่ยวกับ
บุคคลที่มีสิทธิเข้าถึงข้อมูลส่วน
บุคคลและเงื่อนไขในการเข้าถึง
ข้อมูลส่วนบุคคลนั้น 

1. เฉพาะบุคลากรคณะสตัวแพทยศาสตร์ ที่ได้รับมอบหมายหน้าที่
สามารถเข้าถึงข้อมูลผ่านระบบการยืนยันตัวตนทีโ่รงพยาบาลสตัว์
ก าหนดขึ้น 
2. เฉพาะเจ้าหน้าที่ทีร่ับผิดชอบระบบมีหน้าที่ในการดูแลฐานข้อมูล
ซึ่งสามารถเข้าถึงข้อมูลผ่านซอร์ฟแวร์เฉพาะส่วนที่ได้รับอนุญาต 

6 การใช้หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล
ที่ได้รับการยกเว้นไม่ต้องขอความ
ยินยอม 

1. โรงพยาบาลสตัว ์ได้น าขอ้มูลส่วนบุคคลของเจ้าของสัตว์ เพื่อ
รายงานต่อคณะกรรมการอาหารและยาในกรณีทีม่ีการใช้ยา
ควบคุม/ยาเสพติดประเภท 2 ตามพระราชบัญญัติยาเสพตดิให้
โทษ พ.ศ. 2522 

2. บุคลากรโรงพยาบาลสตัว์น าข้อมูลมาวิเคราะห์ฐานข้อมูล
ผู้รับบริการเพื่อรายงานตอ่ผู้บริหารในภาพรวม เชน่ ความชกุ
ของกลุ่มผู้ใช้บริการ เป็นต้น  

3. อาจารย์ สตัวแพทย ์หรือนักศึกษา น าข้อมูลมาศึกษาวิจัย
ย้อนหลังที่เกี่ยวข้องการการรักษาพยาบาลสตัว ์

7 มาตรการรักษาความมั่นคง
ปลอดภัยข้อมูลส่วนบุคคลตาม
มาตร 37(1) 

1) ธ ารงไว้ซึ่งความลับ (confidentiality) 

• มีการก าหนดและจ ากดัสทิธิ์ในการเข้าถึงระบบเวชระเบียน
สัตว์ป่วยและข้อมูลเจ้าของสัตว์ป่วย โดยมีการยืนยันตัวตน 
ก าหนดชั้นในการเข้าถึงข้อมูลตามบทบาทและหน้าที่ในการ
ปฏิบัติงาน และความต้องการในการใช้ข้อมูลนั้น  

• ยึดแนวทางปฏิบัติตามแนวทางการรกัษาความมัน่คง
ปลอดภัยจากภัยคุกคามทางไซเบอร์ของ
มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

 
2) ความถูกต้องครบถ้วน (integrity) 

• เพื่อความถูกต้องของข้อมูล มีการมอบหมายหน้าที่ให้เจ้าที่
หน้าที่รับผิดชอบน าข้อมูลเข้า รวมถึงใช้ระบบคอมพิวเตอร์
ในการน าเข้าข้อมูลส าคญั เช่น ระบบสแกนบัตรประชาชน 
เพื่อให้ได้ข้อมูลที่ถูกต้อง ครบถ้วน 

• มีการสอบทวนข้อมูลจากผู้ให้ข้อมูล เพื่อยืนยันความ
ถูกต้อง  

 
3) สภาพพร้อมใช้งาน (availability) 



เพื่อความพร้อมใช้งานของข้อมูลส าหรับบุคลากร ผู้บริหาร 
เจ้าหน้าที่สามารถเรียกดรูายงานประจ าวันและสามารถน าส่ง
รายงานได้ทันที  

 

ตารางที่ 2.2  

8 การปฏิเสธค าขอหรือการคัดคา้น  
8.1 ตามมาตรา 30 วรรคสาม - ค าขอเข้าถึงข้อมูลของ นาย....................................................... 

เมื่อวัน......................  ไดถู้กปฏิเสธเนื่องจาก........................... 
- ค าขอส าเนาข้อมูลของ.............................................................. 

เมื่อวันที่......................ไดถู้กปฏิเสธเนื่องจาก............................ 
- ค าขอให้เปิดเผยถึงการได้มาซึ่งข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่าวที่ตนไม่ได้

ให้ความยินยอมของนาย....................... เมื่อวันที ่....................... 
ได้ถูกปฏิเสธเนื่องจาก.................................. 

8.2  ตามมาตรา 31 วรรคสาม - ค าขอของนาย............................... เมื่อวัน............................. 
เพื่อให้โอนข้อมูลส่วนบุคคลไปยัง ............................................ 
ด้วยวธิีการอัตโนมตัิได้ถกูปฏิเสธปฏิเสธเนื่องจาก..................... 

- ค าขอของนาย............................... เมื่อวันที่............................... 
ซึ่งร้องขอส าเนาข้อมูลส่วนบุคคลที่ถูกส่งไปยัง...................... (ระบุ
ชื่อผู้ควบคุมข้อมูลรายทีร่ับข้อมูลไปจากรายต้นทาง) ...............   
ได้ถูกปฏิเสธเนื่องจาก.............. 

8.3 ตามมาตรา 32 วรรคสาม - ค าขอใช้สิทธิคดัค้านการเก็บรวบรวมใช ้หรือเปิดเผยข้อมูลส่วน
บุคคลที่เกี่ยวกับตนของนาย.......................... เมื่อวันที่ ............... 
ได้ถูกปฏิเสธ เน่ืองจาก...................... 

8.4 ตามมาตรา 36 วรรคสาม - ค าขอให้ปรับปรุงข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกต้องเป็นปัจจุบันสมบูรณ์ 
ของนาย............................ เมื่อวันที่ ...................... ได้ถูกปฏิเสธ 
เน่ืองจาก.............. 

 
 

 

 

 



หมายเหตุ 

1. ข้อมูลต่าง ๆ ที่บันทึกในตารางข้างต้นเป็นขั้นต ่าตามที่พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลก าหนด 

ผู้ใช้งานสามารถปรับเพิ่มเติมได้ตามความเหมาะสม 

2. เมื่อน าไปใช้งานจริง ตารางต่าง ๆ สามารถน าไปพัฒนาลงในฐานข้อมูล หรือ จดัเก็บด้วยซอฟต์แวร์ประเภทส

เปรตซีต ตามทีผู่้ใช้เห็นสมควร หรืออาจจะพัฒนาโปรแกรมเพื่อสรา้งส่วนตดิต่อผู้ใช้ส าหรับบันทึกข้อมูลผ่าน

ระบบออนไลน์/ออฟไลน์ได้ 

3. การพัฒนากระดานรายงานข้อมูล (dashboard) สามารถพัฒนาเพิ่มเติมได้เองตามทีต่้องการ 

 

 

ประกาศ  ณ  วันที่ 1 มนีาคม 2567 

 

 

   (รองศาสตราจารย์อารยาพร มคธเพศ) 

         ผู้อ านวยการโรงพยาบาลสัตว์ 
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