
  

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  ส ำนักงำนอธิกำรบดี  กองกฎหมำย  โทร. 50796 และ 50766 
ที ่อว 660201.1.9/ว 461    วันที ่ 20  กุมภำพันธ์  2568  
เรื่อง แนวปฏิบัติกำรด ำเนินกำรป้องกันมิให้เกิดเหตุกำรณ์กำรละเมิดข้อมูลส่วนบุคคล 
เรียน คณบดี หัวหน้าส่วนงาน หน่วยงาน ศูนย์ ส านัก และสถาบัน  

ด้วยคณะกรรมกำรควบคุมข้อม ูลส ่วนบุคคลมหำว ิทยำล ัยขอนแก่น ได ้ม ีกำรประชุม                   
ครั้งที่ 1/2568 เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 9 มกรำคม 2568 ที่ประชุมได้พิจำรณำรำยงำนเหตุกำรณ์ควำมเสี ่ยง              
กำรเข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคลของมหำวิทยำลัยแล้วเห็นว่ำ เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดเหตุกำรณ์รั่วไหลหรือกำรละเมิด
ข้อมูลส่วนบุคคลเกิดขึ ้นทั ้งภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัย  คณะกรรมกำร ฯ จึงได้มีมติเห็นชอบให้               
ผู ้ช่วยอธิกำรบดีฝ่ำยดิจิทัล (เจ้ำหน้ำที ่คุ ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลประจ ำมหำวิทยำลัยขอนแก่น  (DPO)) 
ด ำเนินกำรวำงมำตรกำรและแจ้งเวียนแนวทำงปฏิบัติที่ถูกต้องเก่ียวกับกรณี บุคลำกร ผู้บริหำร คณะ/ส่วนงำน/
หน่วยงำน ที่มีควำมประสงค์จะจัดท ำควำมร่วมมือบริกำรวิชำกำร หรือท ำสัญญำรับจ้ำงหรือว่ำจ้ำงท าระบบ
หรือพัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศกับหน่วยงานเอกชนหรือหน่วยงานอื่นของรัฐ  คณะ/ส่วนงำน/
หน ่วยงำน จะต ้องก  ำหนดหร ือระบุ เง ื ่อนไขหร ือข ้อควำมในควำมร ่วมม ือ MOU/MOA หร ือ TOR               
สัญญำหรือใบสั่งจ้ำง ให้ปฏิบัติให้เป็นไปตำมท่ีกฎหมำยคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลก ำหนด เช่น  

1) หำกมีควำมจ ำเป็นต้องมีกำรเก็บ รวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลในควำมร่วมมือ 
MOU/MOA หรือ TOR หรือสัญญำหรือใบสั่งจ้ำง ควรระบุไว้ในข้อหนึ่งข้อใดด้วยว่ำ ให้ด ำเนินกำรดังกล่ำว 
ตำมนโยบำยกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของหน่วยงำน/ของมหำวิทยำลัย หรือตำมท่ีกฎหมำยคุ้มครองข้อมูล
ส่วนบุคคลก ำหนด 

2) หำกมีควำมจ ำเป็นต้องมีกำรอนุญำตให้คู่ควำมร่วมมือ/คู่สัญญำ หรือผู้รับจ้ำง เข้ำถึงกำรเก็บ 
รวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลในควำมร่วมมือ MOU/MOA หรือสัญญำหรือใบสั่งจ้ำง ควรระบุไว้ใน
ข้อหนึ่งข้อใดด้วยว่ำ หน้ำที่และควำมรับผิดของคู่ควำมร่วมมือ/คู่สัญญำ หรือผู้รับจ้ำงในกำรปฏิบัติตำมข้อตกลง
จะสิ้นสุดลงนับแต่วันที่กำรปฏิบัติงำนที่ตกลงเสร็จสิ้น หรือวันที่คู่ควำมร่วมมือ/คู่สัญญำ หรือผู้รับจ้ำงและ            
ผู ้ว ่ำจ้ำงหรือผู้อนุญำตได้ตกลงเป็นลำยลักษณ์อักษรให้ยกเลิก....(ระบุชื ่อบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ /           
สัญญำหลัก) แล้วแต่กรณีใดจะเกิดขึ้นก่อน และระบุกรณีต้องรับผิดหำกข้อมูลรั่วไหลหรือเหตุละเมิดข้อมูล          
เกิดจำกผู้รับจ้ำง   

3) กรณีเป็นผู้รับจ้ำงควรระบุ เมื่อสัญญำหรือกำรด ำเนินงำนตำมสัญญำ/ใบสั่งจ้ำงได้สิ้นสุดและ 
ได้ครบก ำหนดระยะเวลำกำรรับประกันงำนดังกล่ำวแล้ว ให้ด ำเนินกำรส่งมอบระบบและข้อมูลตำมสัญญำ          
หรือใบสั่งจ้ำงทั้งหมดให้แก่ผู ้ว่ำจ้ำงทันที เนื่องจำกหำกข้อมูลดังกล่ำวเป็นข้อมูลที่ประกอบไปด้วยข้อมูล              
ส่วนบุคคล คณะ/ส่วนงำน/หน่วยงำน ไม่ควรเป็นผู้ควบคุมข้อมูลโดยไม่มีควำมจ ำเป็น 
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ทั้งนี ้  กรณีท่ำนหรือส่วนงำนหรือหน่วยงำนของท่ำน ได้มีกำรด ำเนินกำรท ำควำมร่วมมือ                
หรือว่ำจ้ำงหรือรับจ้ำงในกำรจัดท ำระบบหรือพัฒนำระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศไปแล้วหรืออยู่ระหว่ำงจัดท ำ             
หำกมีข้อสงสัยหรือต้องกำรข้อมูลเพิ่มเติมท่ำนสำมำรถสอบถำมข้อมูลได้ที่ นำงสำวดุจดวงมณี เครือแก่นแก้ว
และนำยนัฐวุฒิ  ปรำบคนชั่ว สังกัด กองกฎหมำย ส ำนักงำนอธิกำรบดี เบอร์โทรศัพท์ภำยใน 50796 และ 
50766 หรือผู้ช่วยอธิกำรบดีฝ่ำยดิจิทัล (เจ้ำหน้ำที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลประจ ำมหำวิทยำลัยขอนแก่น 
(DPO) ) เบอร ์โทรศ ัพท ์ 081-6610113 หร ือศ ึกษำข ้อม ูลได ้ท ี ่ เว ็บไชต์  https://www.pdpc.or.th/               
และ https://lawdivision.kku.ac.th/  

ดังนั้น  เพื่อให้กำรด ำเนินกำรด้ำนข้อมูลส่วนบุคคลของมหำวิทยำลัยขอนแก่นเป็นไปด้วยควำม
เรียบร้อย คณะกรรมกำรควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลมหำวิทยำลัยขอนแก่น จึงขอให้ท่ำนด ำเนินกำรปฏิบัติ                
ตำมแนวทำงดังกล่ำวอย่ำงเคร่งครัดต่อไป  

       จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบและพิจำรณำด ำเนินกำร 

      

 

 
         (อ.ดร.กิตติ ์เธียรธโนปจัย) 
                           ผู้ช่วยอธิกำรบดีฝ่ำยดิจิทัล 
            เจ้ำหน้ำที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลประจ ำมหำวิทยำลัยขอนแก่น 
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